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Manual de Capacitacion WordPress

1. Identificacion de Procesos en el WordPress

Cadigo documento: CAPA-WP-ULCB-202604
1.1 Creacion de Pagina
Definicion

El modulo Paginas nos permite gestionar la creacién de paginas, actualizacidon de
contenido y configuracién de esta.

Objetivo

Proporcionar una guia didactica y detallada para la creaciéon de paginas con contenido de
texto plan, material audiovisualy archivo, para el logro de las tareas su actualizacidony
creacion de paginas.

Paso 1.

Ingreso desde la pagina principal de ULCB
URL publica: https://ulcb.edu.pe/

~ 90

UNIVERSIDAD PREGRADO POSGRADO EXTENSION UNIVERSITARIA ':‘m.: ADMISION TRANSPARENCIA C.INVESTIGACION ~ SERVICIOS Q —

Agregamos wp-login.php a https://ulcb.edu.pe/ = https://ulch.edu.pe/wp-login.php



https://ulcb.edu.pe/
https://ulcb.edu.pe/
https://ulcb.edu.pe/wp-login.php

Caodigo: CAPA-WP-ULCB-202604

SEAUNIVERSIDAD CAPACITACION WORDPRESS - ULCB Version: 1

Fecha: 12/05/26

“Cualquier copia impresa es no controlada, salvo que esta sea distribuida por el RED
y sea rotulada como copia controlada”. Consulte la versién electrénica

Ingresamos Usuario y Contrasefa (Se entregara un usuario a cada responsable de subir o

modificar el contenido de la pagina)

Ahora estas desconectado.
Nombre de usuario o correo electrénico

sistemas@cordonbleu.edu.pe

Contrasefa

¢Has olvidado tu cor

Ir a Instituto Le Cordon Bleu Perd

B | espaiiol de Peru v || cambia

Visualizamos el panel principal de WordPress de la pagina

b Resumen de Rark adh v o+ Bemadorripide A s

Ui entraclas el blag de Rank Math
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Seleccionamos la opcidon “Paginas” para poder crear una pagina o modificar alguna
existente.

@ Escritorio
o Escritorio
Actualizaciones (5 Pro Form Templates—Now Free for Everyone!
Site Kit Build forms faster with professionally designed templates—now free in the Forr

Connect your site to access them instantly and unlock WPMU DEV's full suite of

Connect & Start Using Pro Templates Remind me later

Todas las paginas

Entradas
Medios

ed you've been using Rank Math SEO for more than aw
Comentarios Add Page e to get your feedback! It's essential for our continued d

Rank Math SEO Bhanu Ahluwalia
Co-founder of Rank Math

Apariencia Yes, you deserve it
No, maybe later

Plugins (5 | already did

Snippets

Usuarios =l Rank Math Overview

Herramientas

Redirections

Podemos visualizar la seccién paginas
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<

A

dad LeCordonBleu €3 W 0 < Afiadir sl RankMathSEO User Testing Hola, adminweb

[
¥a esta disponible Wo
G
# Entradas Pagmag Afiadiir pégina
7 Medios . re . o
ur feedback! Its essential for our continued de fer taking a moment to leave a review of your experience on Trustpilot.
M Paginas i
Bhanu Ahluwalia

Todas las paginas Co-founder of Rank Math

Comentarics
galerias

Eventos Todos (123) | Mios (4) | Publicadas (123) | Contenido esencial (0)

k Math SEO
Acciones en lote v || Aplicar Todas las fechas v | Rank Math v Filtrar 123 elementos 1 de7

Apariencia

Detalle

Tiulo & Autor L
i Plugins 2

ACTAS CF ADMINISTRACION Y NEGOCIOS desarrollo@estado?.com N/A

Usu

a las 5:08 pm

Palabra clave: Sin definir
Capacidades
Schema: Article

Herram Enlaces

ACTAS CF CIENCIAS DE ALIMENTOS desarrollo@estado7.co N/A

Palabra clave: Sin defini
Schema: Article

Enlaces
Oxygen

ACTAS DE CU desarrollo@estado?.com

N/A

04/03,

Palabra clave: Sin definir

Schema: Artic

Enlaces:

Administracion de Empresas y Servicios fesarrollo@estad A

Palabra clave: Sin definir
Schema: Article

Enlaces: a1

Administracion de Negecios Hoteleros y Turisticos desarrollo@estado7.com N/A

Palabra clave: Sin defin

Schema: Article

Enlaces: a1

Admision desarrcllo@estadoT.com A

alas 4:12 pm

Palabra clave: Sin definir

Schema: Article

Enlaces:
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Todo (58) | Publicados (58): Nos muestra la cantidad de paginas publicadas.
Papelera (2): Agrupa las paginas que se mandaron a la papelera.
Pilar Content (0): Organiza y conecta otros articulos mas pequefios.

Mio (#): Nos mostrara todas las paginas que se crearon con nuestro usuario

Todo (58) | Publicados (58) | Papelera (2) | Pillar Content (0)

Acciones masivas v H Aplicar ‘ ‘ Todas las fechas v ‘ ‘ Rank Math v H Filtrar ‘

\:\ Titulo %

M Carrarac
Las paginas se encuentran ordenadas desde la mas antigua hasta la mas reciente creada

Para realizar busquedas de paginas podemos ingresar alguna palabra relacionada al titulo
de la paginay hacemos clic en “Buscar paginas”

‘ ‘ Buscar paginas ‘

58 elementos ‘ 1 ‘de3‘ p H »

Si deseamos ordenar por Titulo, hacemos clic en “Titulo” o las fechitas.

O Tl’tuli‘

[ Carrarac

Si deseamos ordenar por fecha de publicacién y poder ver la ultima péagina agregada,
hacemos clic en “Fecha”.

Para crear una pagina podemos hacerlo con cualquiera de estos 2 botones:
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@ Escritorio Paglnas ‘ Add Page ‘
G site Kit
Hey, we noticed you've been using Rank Math SEO fo
We would love to get your feedback! It's essential for «
A Entradas
0 ) Bhanu Ahluwalia
+J Medios Co-founder of Rank Math
|! Paginas Yes, you deserve it
No, maybe |ater
Todas las paginas | already did
Add Page
¥ Comentarios Todo (58) | Publicados (58) | Papelera (2) | Pillar Content (0)
=A- Rank Math SEO - -
Acciones masivas v ‘ ‘ Aplicar ‘ ‘ Todas las fech:
XY Apariencia -
: () Titulo %
, -
Al hacer clic en “Add Page” se nos carga la seccidn para crear la pagina y aparece una
seccion llamada “Elige un patron” dandonos la posibilidad de escoger una plantilla
predisefada para ahorra tiempo.
F m- = Sl ek AR——— 0 fa o Nl occo |1 I

En este caso no escogeremos ninguna asi que daremos clic en la “X” de la ventana “Elige
un patrén”, pero si la pagina que crearemos es de estructura similar a alguna pagina ya
antes creada podemos utilizar dicha pagina como plantilla, con la accién “Duplicate this”
que veremos mas adelante.
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Escribe un titulo

Ingresamos el Titulo en “Escribe un titulo”. De bajo del titulo por defecto esta para ingresar
texto en forma de parrafo.

Titulo de Prueba

Type / to choose a block or // to use Content Al

Dicho titulo sera el mismo que aparecera en la cabecera de la pestana del navegador.

x 0 Editar pagina «<ACTAS CF CIENC X

Para agregar contenido le damos clic a cualquiera de los 2 “+”:
= Titulo de Prueba - Pagina Ctrlek

Titulo de Prueba
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‘ Q Buscar

=

Galerfa

Lista

&

Imagen

Medios y texto

(]

Archivo

q

Parrafo

Si queremos ver mas elementos, le damos clic en “Ver todos”, si queremos algun

elemento en especifico le damos en “Buscar”, también se puede observar que estan
agrupados en TEXTO, MEDIOS, DISENO, TEMAS, ETC.

Bloques

| Q. Buscar

TEXTO

qT

Parrafo

73

Cita

e

Math

Tabla

q@ -

Stretchy
Paragraph

MEDIOS

(=]

Imagen

o

Fondo

=

Video

DISERIO

Accordion

&

Grupo

Patrones

Encabezado

cadigo

=

Preformateado

Stretchy
Heading

=]]

Galerfa

(B ]

Archivo

=
=

Botones

ac

Fila

Medios

Detalles

0l

Parrafo de cita

Clasico

Audio

Medios y texto

omn

Columnas

Pila

»
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e Parrafo: para afnadiry dar formato al texto. El editor preafiade este bloque por
defecto.

¢ Imagen: te permite subir o seleccionar una imagen para anadir elementos
visuales a tu entrada. Utiliza el bloque Galeria para mostrar varias imagenes.

e Encabezados: crea encabezados para estructurar tu contenido y mejorar su
legibilidad. Elige entre H1 y H6 en funcidon de la importancia de cada seccion.

e Cita: resalta el texto como una citay dale estilo para que destaque.

e Lista: perfecta para crear listas numeradas o con vifietas para que el contenido
sea mas facil de hojear.

Si colocamos el puntero del mouse sobre alglin elemento de interés se mostrara una
breve descripcion y una imagen referencial.

Blogues Patrones Medios X
Qi Ver
.
"
T n =
f E bezad List
B8 Tabla
Crea contenido estructurado en filas
LL] <> = y columnas para mostrar la
informacion
Amt Cadig Detall
v = =]
Matematicas Preformateado Pérrafo de cita
& L4
Tabla K Hacla Clasico
q» [T
Parrafo eldstico Encabezado
elastico
MEDIO!
Imags Aud
™ [ [E

Si se va a ahadir una “Encabezado” solo se debe de usar H1 una sola vez ya que tiene un
impacto directo en SEO de la pagina.
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Bloques Patrones Medios x
a
Q Buscar
El codigo es poesia
TEXTO
bl n =
M Encabezado
Parrafo Encabezado Lista .
Introduce nuevas secciones y
organiza el contenido para ayudar a
- los visitantes (y a los motores de
7 < = blsqueda) a comprender la
estructura del mismo.
Ambicion Codigo Detalles
/x =) =]

H1 = Encabezando Principal o Titulo: Usalo una sola vez por pagina. Es el titulo del post o
articulo.

H2 - Subtitulo o Seccion Principal: Divide el contenido en blogues tematicos
importantes.

H3 - H4 - Subsecciones: Organiza detalles dentro de un H2, util para listados o
subtemas.

Titulo de Prueba

‘ | Sl H2 = o use Content Al

Encabeza

H1 Encabezado 1

E Encabezado 2

H3 Encabezado 3

H4 Encabezado 4

H5 Encabezado 5

H6 Encabezado 6

10
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Para ingresar un hipervinculo o para que un texto nos redireccione a otra pagina usamos la
opcién “Enlace”

TYME / LU LIHIUUDT @ WIVLR VI // LU UDT CUTILSTIL A

Encabezado

Nuestro Instituto Culinario es reconocido desde 1895 por ser lider en formar profesionales de excelencia

e ~ —_ 3 .
‘ q 2 | =@ )| B | @ ~ : ’
P Enlace Ctrl+K . .. .
Las técnicas| =yl EELEEen cada WieadBeetl tras carreras son de uso y aplicacion mundial, por ello, al

término de ellas otorgamos la Certificacién correspondiente a nombre de la Nacién y el Diploma

Internacional de LA FONDATION LE CORDON BLEU con validez y reconocimiento a nivel mundial, pues

este documento se emite desde Amsterdam para todas las escuelas LE CORDON BLEU del mundo.

Pegamos la URL en “Busca o escribe la URL”

dfs
Eea-':-‘. or write the URL (_:
A
Bachilleres, maestros y titulados o
) ) ) Pagina
/bachilleres-maestros-y-titulados
BECAS AL 2024 11 L
. Pagina
/becas-al-2024-ii
BECAS AL 2026 | L
El . Pagina
/becas-al-2026-i
Eventos o
B ] Pagina
/eventos v

INUESLIO ITISLILWULO CUulndiio gs reCconuciyuou uesue 102

~

‘1TEEV =@ | B I & ~

Las técnicas empleadas en cada una de nuestras car

ion correspc

u.pe/cateqcria/pcr-que-estudiar-en-ilcb-peruﬁ <_) RDON BLEU

https://ilcb.edu.pe/categoria/por-que-e dam para to

link

Pulsa INTRO para afiadir este enlace

Las técnicas empleadas en cada una de nue

término de ellas otorgamos la Certificacidon

lntAarnarcianal AA T A EANRATIAN | E rADMYC

11
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Si deseamos agregar Imagen o una seccion de galeria (si deseamos que se nos agrupen
las imagenes), seleccionamos:

‘ Q l%uut a
=] O
Galerfa Archivo
= n= q
Lista Medios y texto Parrafo

Le damos clic en “Upload” y podemos escogemos la imagen que deseamos subir:

et im T M s 4 s me ik wn s w em ke % e m— it ¥ MREmimAn J 4 et et m e rer s raiwmr e [ e

[ R = A | Addimage : %m para todas las escuelas LE CORDON BLEU del mundo.

B Imagen

Drag and drop an image, upload, or choose from your library.

Upload ’ Biblioteca de medios

Si deseamos subir un documento o archivo (2MB a 128MB) hacemos clic a la opcién
“Archivo”:

Insertar desde una URL ‘

Q Busca
= &
Galeria Imagen
= LE |
Lista Medios y texto Parrafo

12
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Hacemos clic en “Upload” para poder escoger y cargar el documento:

D Archivo

Drag and drop a file, upload, or choose from your library.

Upload Biblioteca de medios

Luego clic en Abrir:

@ Abrir X
A 4 > Descargas »
Organizar * Nueva carpeta = o e

23 Inido ! o |
Hoy

P Galeria
%) EEFF PM.pdf

@ Alexander junior, Promotora Miraflore
~| ALUMNOS INGRESANTES MATRICULADOS LE CORDON BLEU PERU.pdf  28/04/2026 15:46
& Capacitacién WordPress docx

i Esaritorio * s

4 Descargas ) BACHILLERES-MAESTROS - TITULADOS pdf 4

& Documentos %] EGRESADOS AL 2026-0.pdf

FORMATOS-y-Flujograma-Resolucion-022-CU-ULCB-2024-1 (2).doc

PR imégenes B ot
o FORMATOS-y-Flujograma-Resolucion-022-CU-ULCB-2024-1 (1).doc

6 Masica
%) RESOLUCION-036-CU-ULCB-2026-Representantes - Hostigamiento 2026

& videos
o FORMATOS y Flujograma -Resolucion 022-CU-ULCB-2024 doc

Capturas de pantalla

Nombre de archivo: | ALUMNOS INGRESANTES MATRICULADOS LE CORDON BLEU PERU.pdf Todos los archivos (*.*

Abrir | Cancelar

Y —

3 Archivo

Drag and drop a file, upload, or choose from your library.

Y en seguida podemos visualiza el documento cargado:

~

| ]

‘ - ‘ Reemplazar Copiar la URL

Y

ALUMNOS INGRESANTES MATRICULADOS LE CORDON BLEU PERU 2026-1

PROGRAMAS DE ESTUDIO DE NIVEL PROFESIONAL TECNICO (6 PERIODOS
51

MATRICULADOS

DE ESTUDIOS
ION DE HOTELES RESTAURANTES ¥ AFINES (5P) 23
[cASTRONOMIA(SP) 303
I 326 |

[Towt

PROGRAMA DE E
BAR.COCTEL(SP)
COCINAISP)
PASTELERIA(SP)
Total

ALUMNOS INGRESANTES MATRICULADOS LE CORDON BLEU PERU 2025-2

PROGRAMAS DE ESTUDIO DE NIVEL PROFESIONAL TECNICO (6 PERIODOS
ACADEMICOS)

[casTRONOMIA(SP)
[Total |

BAR.COCTEL(SP) 65
COCINAISP) 21
PASTELERIA(SP) 59
Total 145

o

ALUMNOS INGRESANTES MATRICULADOS LE CORDON BLEU PERU

13
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Después haber subido la informacién podemos darle clic en “Publicar” para crear la
pagina.

Si estamos editando una pagina, agregando o eliminando contenido debemos darle a la
opcién “Guardar”.

Tituo do Prusta  Pigina cutek 2 O 5w lI

Titulo de Prueba
Encabezado

Nuestro Instituto Culinario es reconocido desde 1895 por ser lider en formar profesionales de excelencia

en el mundo de la gastronomia y la hospitalidad

Las técnicas empleadas en cada una de nuestras carreras son de uso y aplicacién mundial, por ello, al

término de ellas otorgamos la Certificacion correspondiente a nombre de la Nacion y el Diploma
Internacional de LA FONDATION LE CORDON BLEU con validez y reconocimiento a nivel mundial, pues

este documento se emite desde Amsterdam para todas las escuelas LE CORDON BLEU del mundo.

Para ver los resultados y como se ve la pagina, le damos clic en “Ver la pagina” en la
esquina inferior izquierda.

Pagina actualizada. Ver la pagina ~

I
Pagina

22°C

h

O también haciendo clic en “Ver la pagina”

4

s Lipvina Ver la pagina

vel mundial, pues

del mundo.

14
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Ya podemos observar la pagina, ahora si la pagina es nueva hay que enlazaraun menudo a
algun enlace, en el siguiente apartado aprenderemos a como enlazar la pagina nueva a
alguna seccion del menu.

ILCB. SERVIOOS . CARMERAS . CURSSLIBRES . ADMISISN . TRANSPARENCIA . ECOMMERCE EVENTOS  NOTICIAS

|| Bark Mt

it Autor [ ] echa ¥ SEO Details &
Titulo de Prueba Sistema Publ s
Keyword: Not Set
Schema: Auticle
ks &1
ibr A

Admision

Si deseamos tener el mismo esquema de la paginay no empezar una pagina
desde cero, le damos clic en “Duplicate this”:

15
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() Titulo

() Titulo de Prueba

Editar | Edicion rapida | Desechar | Ver

Duplicate This

Fdit with Oxygen | Instant Indexing: Submit Page

Para encontrar la pagina duplica podemos seleccionar igual que hace un rato
“Fecha” o en el buscador poner el titulo de la pagina duplicada.

1.2 Configuracion del Menu
Definicion
Objetivo

Pasos

Seleccionamos el médulo “Apariencia” 2 “Menus”, podemos observar la estructura de

los items principales del menu de navegacién y sus submenus desplegables.

iYa esta disponible WordPress 6.9.4 Por favor, actualiza ahora

Men(s [ Gestionsr con vista previa

WOtas editar: | menu-right v

Agregar item de meni

Paginas

Entradas
Enlaces personalizados

Categorias

Elegir | ocreay

Nombre del meni

TRANSPARENCIA

o menil. iNo olvides guardar &

Estructura del menu

menu-right

RESULTADOS subelemento
Modalidades subelemento

REGLAMENTO DE ADMISION

TEMARIO PARA LOS EXAMENES

BECAS subelements
Reglamento Deportivo subeiermento

Reglamento de Becas,
Categerizacién y Re-categorizacian

BECAS AL 2026 | subelomen

BECAS AL 2025 Il subel

BECAS AL 2025 | subelementn

BECAS AL 2024 Il subslementc

us cambics!

Si existe mas de 1 menu configurado podemos verlos aca y seleccionar el que deseamos

modificar:

16
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caitar menus

I_. Paginas
p—
¥ Comentarios Elige el menu que quieras editar]| menu-right v I Elegir ‘ o crea un nuevo menu. jNo olvides guardar tus cambios!
menu-right
A Eventos : - S—— .
Agregar item de menu Etructura del menu

Rank Math SEO

Paginas - Nombre del ment ‘ menu-right ‘

X Apariencia

Podemos ver que nos lista los items principales, por ejemplo, ULCB, Servicios, ecty el
listado de sus submenus

Agregar item de ment Estructura del menu
Paginas = Nombre del mend | menu-right

Mis reciente | Vertodo  Buscar Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic sobre la flecha derecha del item para mostrar ms opciones de configuracién.

Bachilleres, maestros y titulados Seleccion por lotes

BECAS AL 2024 Il
BECAS AL 2026 | Admisién Pagina ¥
Eventos —
Galerfa multimedia RESULTADOS subelemento Pagina ¥
Titulos
Requisitos
! Modalidades subelemento Pigina ¥
Idiomas
Especializaciones i
REGLAMENTO DE ADMISION nlace personalizado v
Duracién de las carreras j
subelemento
Cursos libres
Becas R
TEMARIO PARA LOS EXAMENES nlace personalizado ¥
Preguntas frecuentes )
subelemento
Publicaciones —
Politica de Privacidad
TRANSPARENCIA nlace personalizade ¥
Seleccionar todos
BECAS subelemento nlace personalizado ¥
Afadir al menu
“ Reglamento Deportivo subelemento Pigina ¥
Entradas -
lamento de Becas, Pagina ¥
Enlaces personalizados v Reg s P
Categorizacién y Re-categorizacién
subelemento
Categorias v
BECAS AL 2026 | subelemento Pagina ¥
BECAS AL 2025 Il subelement Pagir v
BECAS AL 2025 | subeler Pagina ¥
BECAS AL 2024 11 subelemento Pégina ¥
REFAC AL 30241 ook o -

m B

Para poder ordenar los ftem o Submenus, debemos arrastrarlos y colocarlos en la
posicién deseada o seleccionar la opciéon “Pagina”
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Estructura del menu

Nombre del menu | menu-right

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic sobre |a flecha derecha del i

|| Seleccion por lotes

Admision Pagina v

RESULTADOS subelemento

Modalidades subelemento Pagina

REGLAMENTO DE ADMISION
subelemento

Enlace personalizado

TEMARIO PARA LOS EXAMENES
subelemento

Enlace personalizado

TRANSPARENCIA Enlace personalizado ¥

BECAS subelemento Enlace personalizado

Reglamento Deportivo subelemento Pagina

Reglamento de Becas, Pagina

Categorizacion y Re-categorizacion

En la casilla “Etiqueta de navegacion” se puede modificar el nombre del submenu o item

que aparecera en el menu de navegacion.

TEMARIO PARA LOS EXAMENES
subelemento

Enlace personalizado 4

URL

| https://ulcb.edu.pe/wp-content/uploads/ZBZG/BB/Ts|

Etiqueta de navegacion

| TEMARIO PARA LOS EXAMENES |

[¥] Abrir enlace en una pestafa nueva

Elemento padre del mend Orden del
| Admision v ‘ menu
‘ 4ded v |
Description
Image

Mover Uno hacia arriba Uno hacia abajo
Sacar de debajo de Admision
Detras de REGLAMENTO DE ADMISION

Quitar | Cancelar

Al desplegar la opcion “Pagina” se puede observar el desplegable “Menu Order” ahi se
puede ordenar el el submenu en la posicidon que se desea dentro del “Menu Parent”.
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TEMARIO PARA LOS EXAMENES
subelemento

URL

Enlace personalizado 4

‘ https://ulcb.edu.pe/wp-content/uploads/2@26/03/Te ‘

Etiqueta de navegacion

‘ TEMARIO PARA LOS EXAMENES

() Abrir enlace en una pestafia nueva

Elemento padre del ment Orden del
‘ Admision ment
Description 1de4

‘ 2de4

‘| 3de 4
mage

‘ 4ded

Mover Uno hacia arriba Uno hacia abajo
Sacar de debajo de Admision
Detras de REGLAMENTO DE ADMISION

Quitar | Cancelar

Y si deseamos que no esté dentro de un item, sino més bien sea un item Principal se
selecciona en “Menu Parent” la opcion “No Parent”.

TEMARIO PARA LOS EXAMENES
subelemento

Enlace personalizado &

URL
https://ulcb.edu.pe/wp-content/uploads/2026/83/Te
Etiqueta de navegacién
TEMARIO PARA LOS EXAMENES
) Abrir enlace en una pestafia nueva

Elemento padre del menu Orden del

TRA|

Admision v [ mend

Sin principal

Admision

RESULTADOS

Modalidades

REGLAMENTO DE ADMISION
TRANSPARENCIA

BECAS

Reglamento Deportivo
Reglamento de Becas, Categorizacion y Re-categorizacion
BECAS AL 2026 |

BECAS AL 202511

BECAS AL 2025 |

BECAS AL 2024 11

BECAS AL 2024 |

BECAS AL 2023 11

BECAS AL 2023 |

ADMISION A LA UNIVERSIDAD
Reglamento de Admision

Temario para los examenes de admision

DOCUMENTOS DE ORDEN GENERAL

REFAS A 2025 11

enhalomantn Dinina
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Ahora haremos la demostracion de agregar la pagina que creamos de prueba al menu. En
ese caso al ser una pagina nueva tenemos que buscarla en Paginas y agregarlo, por
defecto se agrega al final de todo.

Agregar item de menu

Estructura del menu

Paginas

BECAS AL 2024 11
BECAS AL 2026 |
Eventos

Galeria multimedia
Titulos

Requisitos

Idiomas
Especializaciones
Duracién de las carreras
Cursos libres

Becas

Preguntas frecuentes
Publicaciones

Politica de Privacidad

Seleccionar todos

Mas reciente  Vertodo  Buscar

Bachilleres, maestros y titulados

Afadir al menu

Nembre del mend | menu-right

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz clic sobre la flecha derecha del item para mostrar mas opciones de configuracion

Seleccién por lotes

Admision Pagina ¥
RESULTADOS subelemento Pagina ¥
Modalidades subelemento Pagina ¥
REGLAMENTO DE ADMISION Enlace personalizado ¥

subelemento

TEMARIO PARA LOS EXAMENES Enlace personalizade ¥
subelemento

TRANSPARENCIA Enlace personalizado ¥
BECAS subelemento Enlace personalizade ¥

Entradas

Enlaces personalizados

Categorias

Reglamento Deportivo subelemento Pagina ¥
Reglamento de Becas, Pagina ¥
Categorizacion y Re-categorizacion

subelemento

BECAS AL 2026 | subelemento Pagina ¥
BECAS AL 2025 Il subelemento Pagina ¥
BECAS AL 2025 | subelemento Pagina ¥
BECAS AL 2024 Il subelemento Pagina ¥
BECAS AL 2024 | subelemento Pagina ¥

Seleccionamos la pagina, si no la visualizamos le damos clic en la pestafia Buscary
digitamos el nombre de la pagina solicitada, una vez seleccionada le damos clic en

“Anadir al menu”
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Pdginas A

‘er todo

ILCB

Nombre del mend | menu

Coloca los elementos em el orden que prefieras. F

has recients

[ seleccién por lates

- ILCB Eni
Admision
EXAMEN ORDIMARIO
Curso cocina - TEST iPor qué estudiar en ILCE Peri?
Titulo nusvo subetemento
Master Cuisine
Master Cuising Historia swbel

TUTORIALES

ALERTAS SIBLIOGRAFICAS
SERWICIOS

RECURSOS

BIBLIOTECA

MAMUAL DE PROCESOS

Cultura organizacional subelemento

Politica de privacidad subslemento

ACADEMICOS SERVICIOS Enl

OPORTUNIDADES LABORALES

subelemento

|__| Seleccionar todo

Afagir al mend

A o .
FACTURACION ELECTROMNICA
Entradas v subelemento
Enlaces personalizados v
BIBLIOTECA subelemento
Categorias v

PROVEEDORES subelemento

Se agrego al final, ahora solo queda arrastrarla o configurarla como ya antes se explicé
para para posicionarla dentro de algun Item Principal o como submenu, y al ultimo le
damos clic en el botén “Guardar menu”.

MANUAL DE PROCESOS Fagina ¥

ACADEMICOS subslemento

Titulo de Prueba subele Pagina ¥
ECOMMERCE Enlace personalizado ¥
EVENTOS Enlace personalizado
NOTICIAS Piginz de entradas ¥

|_] Seleccign por lotes

Ajustes del menu

Afiadir pdginas automaticaments |_| ARadir automaticamer

Guardar mend T SUEE]

Ahora para comprobar que se agrego correctamente, vamos a la visualizarlo en la pagina
para poder validar nuestra accion. Ingresamos a https://ulcb.edu.pe/ y podemos validar

que si aparece.
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Si deseamos que el item o Submenu nos redirija a una pagina nos dirigimos a la seccién

“Anadir elementos al menu”y seleccionamos “Enlaces Personalizados”. Ingresamos la
URL de la pagina a la que queremos que se redirija en “URL” y en “Texto del enlace”
ingresamos el texto con el que se nombrara dicho enlace, luego hacemos clic en “Afadir

al menu”.

Afadir elementos al menu
Paginas
Entradas

Enlaces personalizados

Estructura d

Nombre del r

Coloca los ele

I URL | https://

Texto del enlace

Categorias

|| Selecci¢

ILCB

Histol

Cultu

Se nos agrega por defecto al final, pero podemos ubicarla donde deseamos.

ECOMMERCE

EVENTOS

MNOTICIAS

Ejemplo: Navegador

(0 seleccisn por lotes

Ajustes del mena

Enlace persanalizado

Enlace persanalizado

Pigina de entradas

Enlace parsonalizado

Una ves ubicada dentro de algun Iltem o como submenu le damos clic en el botén

“Guardar menu”.
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PLANA DOCENTE subslemento

NORMATIVA DE CONDICIONES

FINANCIERAS subslemento

Pigina ¥

Pigina ¥

Ejemplo: Navegador subslemento

Enlace personalizado ¥

TARIFARIO subelemento

MANUAL DE PROCESOS
ACADEMICOS csubelemento

ECOMMERCE

EVENTOS

NOTICIAS

() Seleccién por lotes

Ajustes del menu

Afadir p

Dond

Guardar men Eorrar menii

Pigina ¥

Pagina ¥

Enlace personalizade ¥

Enlace personalizado ¥

Pigina de entradas ¥

[_) ARadir automaticamente nuevas piginas de niw

Ahora continuamos a la pagina para validar que se haya realizado nuestra accidn, al hacer
clic nos manda a la URL que hemos configurado.

CURSOSLIBRES v  ADMISION +

SERVICIOS +

CARRERAS v
N

v, u

e |

EVENTOS

NOTICIAS

TRANSPARENCIA ECOMMERCE

BECAS >

PLAN DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE COVID-19

INGRESANTES - MATRICULADOS

INFORMACION FINANCIERA

PROGRAMAS DE ESTUDIOS

REGLAMENTO INSTITUCIONAL

PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL

PLANADOCENTE

NORMATIVA DI

EJEMPLO: NAVEGADOR

TARIFARIO

MANUAL DE PROCESOS ACADEMICOS

Si queremos que nos habra en una nueva pestafiay no se cargue sobre la misma,

hacemos lo siguiente:

Abrimos la opcién “Opciones de pantalla”.

Editar mends

Afadir elementas al ment Estructura del ment

Pigines

Verificamos que la opcién “Destino del enlace” este activada:
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Elementos de la pantalla

Alguncs elementos de |a pantalla se pueden mostrar u ccultar usande las casillas de verificacién. Expande o cierra los elementos haciendo clic en sus encabezados, y ordénalos arn:

(] Paginas  [v]Entradas [ | Templates [+ Enlaces personalizados |+ Categorias || Etiguetas
Mostrar propiedades avanzadas de mend

Igl Desting del enlace |_| Atributos del titulo |_| Clazes C55 |_| Relzcién con el enlace (XFN) |_| Descripcién

M BNuUSs | Gestionar con vista previa
I menu se ha actualizado.

Luego vamos a la configuracion de nuestro enlace:

| FINANCIERAS subelemento

Ejemplo: Navegador subslemento Enlace personalizado 4

| https://wuw.google. com/ ?hl=es |

Etiqueta de navegacién

Mg olo: Navegador |
[ r el enlace en una pestafia nueva
menu Parent Menu Crder

| NORMATIVA DE CONDICIONES FINANCIE ~ | | 1011 |

Description

Mover Uno hacis ariba Uno hacia ab
Sacar de debajo de NORMATIVA D

DICIOMES FINANCIERAS

Eliminar | Cancelar

TADICADIA uibclfnmmonin LTSCRN

La opcion “Abrir el enlace en una pestafia nueva” debe de estar activada, le damos en
guardar menu nuevamente y comprobamos. El enlace ahora se puede ver que el enlace

se abre en otra pestana.

Una forma sencilla de editar una pagina es buscar la pagina a eleccidon y seleccionar la
opcion “Editar Pagina”. Alingresar se podra modificar el contenido(texto plano, imagenes,

documentos, parrafos, enlaces, etc).

UNIVERSIDAD LE CONDON BLEU SAC

RESUMEN DE ACUERDOS
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